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ISTITUTO COMPRENSIVO GUARDIA P.SE –BONIFATI “G. CISTARO” 

Scuola dell’Infanzia, Primaria, Secondaria di 1° grado Distretto Scolastico n° 23 - Via A. Moro – Tel 0982608011 

C.M. CSIC86100N – Cod. Fisc. 86002130788 - Cod. IPA: istsc_csic86100n 

E-mail: csic86100n@istruzione.it Pec: csic86100n@pec.istruzione.it Sito web: https://www.icguardiapiemontese.edu.it 

87020 GUARDIA PIEMONTESE (CS) 

 

Data e   protocollo come da segnatura 
 

Al personale ATA  
Al DSGA 

All’Albo - Al sito - Agli atti 
Oggetto: AVVISO IL CONFERIMENTO DI INCARICHI SPECIFICI ATA 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTI  il CCNL 2007 e il CCNL 2016-18; 

VALUTATE le esigenze didattico-organizzative di questa istituzione scolastica; 

VISTO l’art. 9 dell’ipotesi del C.I.I. A.S. 2025_26 - PARTE ECONOMICA sottoscritta in data 
18/11/2025 e pubblicata all’Albo con prot. n. 0005845/U del 18/11/2025; 

COMUNICA 

alle SS.LL. che le modalità e i criteri per l’attribuzione degli incarichi specifici 
e RICHIEDE  

alle SS.LL.di voler produrre formale richiesta, entro e non oltre il giorno 29 novembre 2025, utilizzando 
l’Allegando A. 

MODALITÀ E CRITERI PER L’ATTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI SPECIFICI: 

Gli incarichi specifici saranno assegnati al personale ATA che non goda già di alcuna posizione economica 
maturata per effetto dei concorsi interni (art. 7 ed art. 2). 

Al personale ATA profilo Assistente Amministrativo sarà assegnato n. 1 incarico specifico per 
l’espletamento delle seguenti mansioni:  

Supporto amministrativo per prove INVALSI 
Gestione documentazione e pratiche per l’INCLUSIONE 

Per tale incarico è stato proposto un compenso forfettario pari a € 300,00. 

Al personale ATA profilo Collaboratore Scolastico saranno assegnati almeno 10 incarichi, per un 
compenso totale che non potrà superare 1.824,30 €, per lo svolgimento delle seguenti mansioni: 

 Manutenzione dei plessi, degli spazi esterni ed interni  

 Assistenza igienico-personale degli alunni  

 Assistenza igienico-personale degli alunni H 

 Supporto alla segreteria 

Gli incarichi specifici ai CS saranno attribuiti secondo i seguenti criteri: 

1. Disponibilità ad effettuare l’incarico; 
2. Anzianità di servizio in questa istituzione scolastica. 

Nel caso in cui risulti la parità di punteggio in base ai suddetti criteri, si attribuirà l’incarico al 
dipendente più giovane 
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L’incarico potrà essere attribuito anche al personale in servizio a tempo determinato o con orario di 
lavoro ridotto. In quest’ultimo caso, nel rispetto dei principi di equità e proporzionalità, il compenso per 
l’incarico sarà proporzionato all’orario di servizio, secondo il seguente prospetto: 

CS con orario di 36 h: Compenso per l’incarico: 182,43 € 
CS con orario di 24 h: Compenso per l’incarico: 121,62 € 
CS con orario di 18 h: Compenso per l’incarico: 91,22 € 
CS con orario di 12 h: Compenso per l’incarico: 60,81 € 

Gli incarichi saranno attribuiti ai Collaboratori Scolastici che ne faranno formale richiesta. 

Nel caso in cui le richieste superassero la disponibilità economica di 1.824,30 €, sarà redatta dal Dirigente 
scolastico, coadiuvato dal DSGA, una graduatoria di merito, sulla base dei criteri sopra citati e sarà 
assegnato un numero di incarichi congruente con la suddetta disponibilità. 

Nessun compenso sarà erogato in assenza di documentazione e verifica. 

 
 
Allegati 
Allegato A: Richiesta conferimento incarico specifico 
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Allegato A –  
AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
I.C GUARDIA P. - BONIFATI 

Oggetto: Richiesta conferimento incarico specifico a valere dal fondo MOF 

 

Il/la sottoscritto/a _______________________________ nato/a a ________________________________(____) 

il ___/___/______  residente a ___________________________(____), codice fiscale _____________________ 

in via _________________________________________________ n. __________    

Recapito telefonico ____________________________  

in servizio presso l’I.C. Guardia P.- Bonifati in qualità di (COLLABORATORE SCOLASTICO/ ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO) _____________________ 

CHIEDE 

l’attribuzione di un INCARICO SPECIFICO retribuito con i fondi MOF. 

A tal fine 

 DICHIARA di non aver maturato la (PRIMA/ SECONDA) _____________________ POSIZIONE ECONOMICA; 

 INDICA come preferenza la seguente tipologia di incarico specifico: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________  

 DICHIARA di essere consapevole che l’incarico sarà attribuito in base alle esigenze organizzative e didattiche 

della scuola e non alla preferenza espressa. 

 

Data: ________________________ 

 

         FIRMA 

______________________________ 
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